PRAXIS FUR
PSYCHOTHERAPIE
& KOLLEGEN

Wir sind eine an der vertragsarztli-
chen Versorgung teilnehmende Pra-
xis mit Schwerpunkt Verhaltensthe-
rapie mit Standorten in Wetter an
der Ruhr und in Herdecke. Mit Akut-,
Einzel- und Gruppentherapie bieten wir
das gesamte Spektrum ambulanter psy-
chotherapeutischer Versorgung an.

Als Teil des Praxisnetzes ,Arztliche Quali-
tatsgemeinschaft EN-Mitte’ (AQEN) sind
wir mit Haus- und Facharzten vor Ort gut
vernetzt. AuRerdem sind wir Kooperations-
und Lehrpraxis der DGVT-Ausbildungsaka-
demie (Dortmund).

ZUR ERWEITERUNG UNSERES VERWALTUNGS-TEAMS SUCHEN
WIR ZUM 1. AUGUST 2022 EINE/N

MEDIZINISCHE

FACHANGESTELLTE

IN TEILZEIT MIT 15 BIS 30 STUNDEN PRO WOCHE
FUR DEN VORMITTAGSBEREICH (ARBEITSBEGINN 7% UHR)

MFA - MAL ANDERS:

KEIN LABOR, KEINE UNTERSUCHUNGEN, KEINE HAUSBESUCHE
UND KEINE NOTDIENSTE MEHR? ABER TROTZDEM ALS MEDIZI-
NISCHE FACHANGESTELLTE ARBEITEN? BEI UNS GEHT DAS!

IHRE AUFGABEN

Sie unterstltzen die Therapeutinnen in folgenden Bereichen:

+ Bearbeitung der Telefon- und E-Mailanfragen durch Patienten, Arzte, Sozialarbeiter,
Kliniken und Krankenkassen u. a. zum Thema Aufnahme, Wartezeit, Kostentibernah-
me sowie zu organisatorischen Inhalten

+ Terminplanung- und vergabe sowie Fihren der Wartelisten

+ Patientenempfang und -betreuung in der Praxis

+ Durchfuhrung von psychologischen Testungen

+ Assistenz bei der Dokumentation von Patientendaten

+ Leistungsliquidierung fur Kassen- und Privatabrechnung
Bestellung von Praxisbedarf

IHR PROFIL

Ob als ausgebildete Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder als Quereinsteigerin pas-
sen Sie zu uns, wenn Sie folgende Voraussetzungen mitbringen:
+ Freude an anspruchsvollen Tatigkeiten eines umfangreichen Faches

+ einen hohen Maf3 an Eigeninitiative und persénlichem Engagement fUr ein Team
von mehreren Psychotherapeutinnen

+ patientenfreundliches Auftreten und Empathie

+ sehr gutes Sprachgefihl und sichere Beherrschung der deutschen Sprache

+ sicherer Umgang mit E-Mail, Internet und (Video-)Telefonie flr das Arbeiten in unse-
rer papierlosen Praxis

+ Mobilitat und Bereitschaft an zwei Standorten (Wetter und Herdecke) tatig zu sein

+ idealerweise Vorkenntnisse im Umgang mit einem Praxisverwaltungsprogramm
oder Bereitschaft sich umfassend einzuarbeiten

WIR BIETEN

+ Einarbeitungskonzept um Ihnen alle Prozesse nahe zu bringen

« strukturierte Arbeitsablaufe mit geregelten Arbeitszeiten

+ raumliche Voraussetzungen flr ein ruhiges Arbeiten in unserem Backoffice-Bereich
+ modernste Arbeitsplatzausstattung

+ einen sicheren Arbeitsplatz in einem angenehmen und kollegialen Umfeld

SIE HABEN INLIA3=N14 AN DIESER AUFGABE?

Dann freuen wir uns auf die Zusendung lhrer Bewerbung bis zum 19.06.2022 per
E-Mail an ne@praxis-engstermann.de im PDF-Format oder postalisch unter Angabe |h-
res gewlinschten Stundenumfangs sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. Bewerbungen von
motivierten Berufs- und Quereinsteigern (m/w/d) sind herzlich willkommen. Naturlich
ist bei entsprechendem Interesse beiderseits auch eine Hospitation méglich.

www.praxis-engstermann.de



